Getting started

@ Hier einige Tipps fiir die ersten Schritte. Sie kénnen diese Seite zum Uben bearbeiten Auf dieser Seite:

® 1. Erstellen einer Seite
. . ® 2. Zu lhrer Seite hinzufiigen
1. Erstellen einer Seite * 3. Organisieren Sie Ihre
Seiten

® Klicken Sie auf "Erstellen" und wahlen Sie "Leere Seite" aus, um lhre erste Seite zu erstellen. © Die

* Neue Seiten werden als untergeordnete Seiten der Seite erstellt, die Sie derzeit anzeigen. gsgeepr:eihenfolge
o Stichworter
2. Zu lhrer Seite hinzufiigen o Ve elen

® Klicken Sie auf "Bearbeiten", um den Confluence-Editor zu 6ffnen und nutzen Sie die
Seitenlayoutfunktion, um lhren Inhalt in Bereiche und Spalten aufzuteilen.

* Verwenden Sie Uberschriften, um lhren Text zu formatieren, und ziehen Sie Bilder auf lhre
Seite, um diese grafisch zu gestalten.

® Klicken Sie auf "Einfigen" und wahlen Sie "Andere Makros" aus, um Makros fur die Navigation,
bestimmte Formatierungen oder andere Medien auszuwahlen.

3. Organisieren Sie lhre Seiten

Hier einige Tipps zum Organisieren lhres Inhalts.

* Die Seitenreihenfolge andern

Die Randleiste links zeigt lhre Seiten in einer Hierarchie an. Wenn Sie tUber Bereichsadministratorenberechtigungen verfiigen, kénnen
Sie auf "Bereichstools" > "Seiten neu ordnen" klicken, um die Reihenfolge von Seiten zu andern.

e Stichworter hinzufigen

Stichworter helfen beim Organisieren von Seiten und erleichtern die Suche nach den erforderlichen Informationen. Klicken Sie zum
Hinzufligen oder Bearbeiten unten auf der Seite auf "Stichworter". Der Bereich "Zugehdrige Seiten” dieser Seite verwendet auch
Stichworter

* Vorlagen erstellen

Standardisieren und beschleunigen Sie das Verfahren zur Seitenerstellung mit VVorlagen. Sie kdnnen eine Vorlage mit Seitenlayouts,
Standarduberschriften und Anweisungstext fir Tipps und Richtlinien erstellen und formatieren. Sehen Sie sich hier unsere Beispielseite
an: "Erstellen einer Vorlage"

Zugehdorige Seiten

® Getting started
® Making a template
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https://confluence.utopiastadt.eu/display/GPAS/Making+a+template
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